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Lasa celler i kalkyl

Syfte: Lasa alla eller enstaka celler i kalkylblad.

Ibland s& vill du kanske lasa alla eller nagra celler i ett kalkylblad. Kan t.ex vara lampligt om du gjort en tillampning
som eleverna skall arbeta i. Men du vill att de endast skall anvéanda vissa celler och andra skall vara lasta.

Tyvarr ar det lite omstandligt att lasa enstaka celler p.g.a. standardinstallningen. Men gor du bara det i ratt ordning
sa ar det inga problem.

Lasa enstaka celler

Formatera skydd HE |
Sa har ser dialogboxen ut. Du tar fram den i Men' | [pats
"Format” och kommandot "Skydd” v List
o . o . Detta paverkar endast markerade celler eller Avbiyt |

Som du kan se sa ar kryssrutan "last” férbockad falt. Om Skydda data markeras kan inte l3sta
enligt standardinstallningen. element andras. Celler zom inte &r [&sta kan alltid

andras.
Skall du skydda/lasa celler s& maste du bocka for | [Skydd
rutan under "skydd” I .

Cietta skyddar alla 1asta celler =5 att deras
Men nu kommer det knepiga. innehall inte kan dndras.

Har du markerat nagra utvalda celler och bockar i
rutan "skydd” sa lases alla cellerna i ditt dokument.
Det innebar att det inte gar att andra i nagon cell alls.

Vill du bara lasa nagra enstaka celler i ett dokument sa gor féljande.

1) Markera hela dokumentet. Enklast gor du det genom att klicka en gang langst upp till vanster, ovanfor rad 1. Det gar
ockséa bra med snabbkommandot Ctrl+A

2) Tag sedan fram ovanstadende dialogbox under kommandot "skydd” i Format-menyn.
3) Klicka sedan bort bocken i rutan "Last” och klicka OK.

Nu kan du markera och lasa vilka celler du vill i ditt dokument. Det gor du sa har!

1) Markera de celler du vill Iasa.

2) Tag fram dialogboxen "skydd” i Format-menyn.

3) Klicka i de bada rutorna "Last” och "Skydda Data” . Klicka sedan OK. Nu &r bara de celler som du markerat lasta.

Lasa alla cellerna

Skall du lasa alla cellerna i ett dokument s& behover du inte bry dig om ovanstdende. D4 tar du bara fram dialogboxen
och klickar i "Skyddad Data”.
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