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Makro i CW

Syfte: Spela in vanligt forekommande funktioner, fraser eller procedurer.

Med makro, kan du pa ett tangentkommando, lagga en samling instruktioner. Skriver du ofta t.ex.
din forskolas namn, adress och telefonnr sa slipper du upprepa alla tangentnedslagen om du i stallet
spelar in ett makro. Med ett enda tangentnedslag skrives hela texten.

Tank pa;
att alla dina nedslag spelas in, @ven raderingar backsteg etc. Tag darfor god tid pa dig och skriv ratt
fran borjan. Alla dina "misstag” upprepas annars varje gang du skall ge kommandot.

| nedanstaende exempel lagger vi ett makro pa tangenten F5 och skriver in en forskolas namn och

adress. Redigera Utformi

Nytt... N
dppna... #0
Sdatt in dokument...

1) Oppna ett ordbehandlingsdokument
i CW.

2) Ga till menyn Arkiv och undermenyn g;aﬂr:g :;”

Spela In Makro... spara som... 38§
fiterga till sparat...

3) Nedanstaende ruta kommer da upp. | Info om dokument...

denna skall du gora dina val for vilka - . :

funktioner som ditt makro skall ha. Uisa genvagar 3™
Bibliotek #| DValj genvagar...
Post [ 2

Spela in makro...

Koppla utskrift... {3%M Utfor makro... i3H

Utskriftsformat... findra makro...
Skriv ut... 3P| Radera makro...
Avsluta #0| Fordrdj makro...

6) Valj i vilkken typ av

Spela in makro A
dokument som du vill ha

Utfor makro i . . .
4) Namnge makr Namn: [Forskolans namn | | 01 Atla dokumenttyper Makrot i. Klickar du i
- [ ordbehandling ” °
@ Funktionstangent & 0b jektgrafik Alla dokumenttyper sa
5) Vilj vilken tangent ORIt + 3% + tangent g O Punktgrafik blir alla kryssrutor
som du vill lagga Tillual L] Register automatiskt ifyllda.
o [] utfir inspelade pauser | Kalkylblad
kommandot/makrot pa (] Endast i detta dokument [J Kemmunikation

[1Wisa i genvdgsfonstret
[1Som genwvidg:

) 1€— 7) Sedan du gjort dina val s&

Avbryt Spelai
(fbryt ] (Speton klicka pa spela in.

8) Da du klickat pa spela in s& kommer du tillbaka till ditt dokument. Langst upp till v i menyn s blinkar da en
mikrofon. Det innebar att det ar dags for dig att spela in Makrot.

|_> 9) Skriv forskolans namn etc i ordbehandlaren. Ga sedan tillbaka till Menyn Arkiv,
Arkiv genvagar och kommandStoppa Inspelning Darmed ar du klar med ditt Makro. G&
= tillbaka till ditt dokument och prova nu att trycka pa den tangent som du tilldelat
| A kommandot.
| & RADERA MAKROT
[ Skall du radera Makrot s& ga till menyn Arkiv och undermenyn Radera Makro. En

dialogruta, med en katalog 6ver dina makro (som du naturligtvis har dépt) kommer upp.
Markera det makro som du vill radera och klickeRadlera



